附件6：

XXX单位关于档案专职人员情况说明的函

伊金霍洛旗人力资源和社会保障局：

我单位共有编制（或应纳未纳人员、辅岗人员）X个，其中专业技岗位X个，按照XX%（少于等于30个专技岗按照10%计算，31至80个专技岗按照12%计算，大于80个专技岗按照15%计算）申报档案职称，可申报X人，现已取得档案职称人员X人，剩余档案职数X人，XXX为我单位专职档案管理人员，20XX年同意XXX申报档案职称。

附件：1.伊金霍洛旗事业单位人员社会化岗位设置备案表

2.事业单位社会化岗位设置及岗位聘用情况统计表

3.全员岗位聘用情况汇总表

4.已取得档案职称人员花名册

5.已取得档案职称人员资格证复印件
XXXX单位

年   月   日

说明：1.需要按照正式函件签发；

  2.附件1—附件3内容为最新一次岗位设置中的附件，复印后签“此件与原件一致，材料属实。复印人：  日期：  ”，加盖公章，并找人社局岗位设置工作人员签字核实。
