附件1：                伊金霍洛旗久易劳务服务有限责任公司招聘工作人员岗位计划表
	序号
	单位
	招聘岗位
	招聘岗位职责
	招聘条件
	计划招聘人数
	招聘方式
	备注

	1
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	综合部经理
	1.负责办公室日常办公，综合性文字材料撰写，会议管理服务，人力资源招聘、培训、考核等。
2.负责公司办公室对内、对外发函、申请、通知等文件的起草，负责安排公司日常后勤工作，协助公司各种管理规章制度的建立、修订及执行监督，协助建立公司行政办公费用的预算并控制行政办公费用在预算内执行。
3.负责督促有关部门及时完成公司各项工作，并将监督情况及时反馈给领导，负责公司对外联系、相关部门的公关工作。
	1.要求年龄在40周岁以下。
2.本科及以上学历。
3.旅游管理类、经济学类、工商管理类、新闻传播学类、中国语言文学类、公共管理类等专业。
4.具备5年以上国企或大中型企业行政、综合、运营、党建、人力等管理工作经验。
	1
	公开招聘
	

	2
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	工程部经理
	1.负责公司项目建设管理工作。
2.负责与设计、施工、监理等相关单位对接，按照既定计划组织施 工，确保工程进度和质量。
3.负责项目手续报批工作。
4.负责项目安全管理工作。
5.负责文明现场管理工作。
6.负责项目成本控制和资料收集工作。
	1.要求年龄在40周岁以下。
2.本科及以上学历。
3.安全科学与工程类、土木类、建筑类等专业。
4.具备5年以上施工行业工作经验，其中担任施工单位总工及以上。
5.具备独立开展项目工作，包含项目前期、施工进度、质量、安全、成本全过程管理从业经验。            
6.持有一级建造师或高级建筑类职称者优先。 
	1
	公开招聘
	

	3
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	会计
	1.负责公司的全盘账务处理工作。
2.按时编制公司收入、成本、费用等统计报表和分析报告。
3.审核各项费用的支借、报销凭证，按审批程序办理，编制会计凭证。
4.申报月度、季度、年度税务纳税申报及统计报表申报。
5.协同有关部门对公司实物资产定期盘点，对固定资产计提折旧。
	1.要求年龄在35周岁以下。
2.本科及以上学历。
3.工商管理类、经济学类等专业。
4.取得中级会计师及以上证书。
5.4年以上财务相关工作经验。
	1
	公开招聘
	

	4
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	新媒体专员
	1.协助拟定并落实公司新媒体营销策略与计划，保障各类新媒体营销活动有序开展，增强品牌在新媒体领域的曝光度与影响力，提升市场份额。
2.主导完成新媒体营销预算编制，密切跟踪预算执行状况并评估效果，确保新媒体营销投入产出比达到预期。
3.广泛收集目标市场在新媒体平台的相关信息，深入分析并汇总，为公司市场决策提供精准的新媒体数据支撑。
4.依据项目需求，定制新媒体产品规划方案，全程跟进方案执行，确保新媒体产品契合市场及用户需求。
5.搭建并完善新媒体部门相关制度体系，推动新媒体工作流程规范化、高效化运行。
承担新媒体销售管理工作，包含新媒体渠道拓展、客户关系维护等，助力销售目标达成。
6.深度挖掘与分析新媒体市场数据，及时反馈市场动态并提出切实可行的建议，为公司战略决策提供有力依据。
7.领导交办的其他工作。
	1.要求年龄在40周岁以下。
2.大专及以上学历。
3.广告传播、视觉传达设计、影视编导、市场营销、旅游管理等专业（实操经验丰富者可无专业要求）。
4.一年及以上视频创作、拍摄、剪辑经验，视频账号运营经验（有高分运营账号案例为加分项）。 
5.熟练掌握无人机、手机、相机等拍摄技术，熟悉商业短视频的拍摄、剪辑等各种技巧；有较强的短视频文案、拍摄台本撰写创作能力。
6.熟练使用pr\剪映等影音剪辑工具（会使用deepseek、即梦、豆包等AI工具辅助制作视频为加分项）；能熟练使用无人机进行拍摄。 
7.独立完成视频后期制作，包括剪辑、包装、字幕以及封面制作。
8.有一定的社群运营能力，能完成公司社群日常的回复、需求跟进等。
9.完成领导交办的其他事宜。
	1
	公开招聘
	

	5
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	安全员（兼职资料员）
	1.负责组织编制公司年度安全生产目标责任状。  
2.负责组织编制公司年度事故隐患排查治理计划、安全培训教育计划、应急救援演练计划。
3.负责组织建立健全公司危险源安全监控体系和管理制度，并采取有效措施保证其得到执行。
4.负责协助领导开展安全生产事故的调查与处理工作。  
5.负责组织公司各部门定期完成部门应急救援演练、定期完成对消防等应急设备设施点检、维护、保养工作。
6.建立并维护公司安全台账、隐患整改记录、事故档案等资料。
7.负责完成隐患整改和执行落实情况的检查和督导。
	1.要求年龄在45周岁以下。
2.专科及以上学历。
3.安全科学与工程类、土木类、建筑类、管理科学与工程类、计算机类等专业。
4.3年以上安全员或资料员工作经验。
5.持有安全员或相关证书。
6.同等条件下，符合退役军人，随军家属、消防员转岗相关就业政策人员优先。
	1
	公开招聘
	

	6
	内蒙古露营小镇文化旅游有限公司
	服务员
	1.负责游客接待，解答游客关于景区开放时间、门票政策、内部布局等各类基础信息咨询。
2.负责安全保障，定时巡查负责区域安全，检查游乐设施运行状况、地面是否湿滑、防护栏有无损坏等，发现安全隐患及时上报并设置警示标识。
3.负责环境卫生维护，发现垃圾及时清理，协助保洁人员维护景区内道路、休息区、卫生间等区域的清洁卫生。
4.负责设施维护协助，定期检查景区内休息座椅、指示牌、垃圾桶等公共设施是否完好，如有损坏及时记录并上报；在设施设备维护期间，协助设置隔离区域，引导游客避开施工地段。
	[bookmark: _GoBack]1.要求年龄在55周岁以下。
2.女性优先，会普通话、会操作智能手机优先，鄂尔多斯文化产业园周边长住人员优先。
3.身体健康，吃苦耐劳，在岗期间需上部分夜班（一般最晚到晚上24点前）。
	2
	公开招聘
	



